
- ตัวอย่าง หนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับบริการ (ขอความอนุเคราะห์จัดกิจกรรม) -

ครุฑ หรือ ตราสัญลักษณ์หน่วยงาน 

      

ที่  ...........................                                                              โรงเรียน.............................................
			                        		            ที่อยู่ ..................................................... 
							             จังหวัด...............รหัสไปรษณีย์ .............
					               วันที่ ......... เดือน ................  พ.ศ. ............... 
เรื่อง   	ขอความอนุเคราะห์จัดค่ายวิทยาศาสตร์(ชื่อกิจกรรม).....................................................    
เรียน	คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ     	 
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1.หัวข้อการอบรม  
		2.รายชื่อนักเรียน  
ด้วยโรงเรียน............................................................... มีความประสงค์จะขอจัดกิจกรรมค่าย(ชื่อกิจกรรม)................................................................................... โดยมีหัวข้อการอบรม(ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1) โดยจัดขึ้น ระหว่างวันที่ ......................................ณ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขต.............. สำหรับนักเรียน(ห้องเรียนพิเศษหรือโครงการพิเศษ) ระดับชั้น……………………….. จำนวน ...............คน และครูสังเกตการณ์ จำนวน ................ คน รวมทั้งหมด ............... คน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2
ในการนี้ โรงเรียน.................................. จึงขอความอนุเคราะห์ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ จัดค่ายกิจกรรม.......................................................................ตามวันดังกล่าวข้างต้น หรือตามเห็นสมควร 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
		         				           ขอแสดงความนับถือ	
		
                                                     (.............................................................)
                                                       ตำแหน่ง...........................................
ส่วนงานเจ้าของเรื่อง ..................................................
ชื่อผู้ประสานงาน ...................................................
โทรศัพท์ ................................ เบอร์มือถือ..............................
จดหมายอีเล็กทรอนิกส์ ...................................................... 



หัวข้อการอบรม
ค่ายวิทยาศาสตร์ ...................................................................
โรงเรียน ...........................................................................

ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ....................

        1.วิชาเคมี 
                1.1 เรื่อง.....................................
                1.2 เรื่อง ......................................
                1.3 เรื่อง .......................................
     
        2.วิชาชีววิทยา 
                2.1 เรื่อง.....................................
                2.2 เรื่อง ......................................
                2.3 เรื่อง .......................................
       
       3.วิชาฟิสิกส์ 
                3.1 เรื่อง.....................................
                3.2 เรื่อง ......................................
                1.3 เรื่อง .......................................

       4.วิชาฟิสิกส์ 
                3.1 เรื่อง.....................................
                3.2 เรื่อง ......................................
                1.3 เรื่อง .......................................
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